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LIEU DE LA FORMATION OBJECTIFS DE LA FORMATION

DPFI DE LORMONT

POLE SOCLE DE COMPETENCES o Découvrir et maitriser les fonctionnalités de base de Powerpoint.
LYCEE LES IRIS o Comprendre la notion de diapositive.
13 RUE SAINT CRICQ e Savoir utiliser Powerpoint pour créer rapidement des présentations
33305 LORMONT animées sur ordinateur.
o Construire des supports convaincants pour étayer un exposé devant un
groupe

CONTENU DE LA FORMATION

Concevoir une présentation :

e Connaitre les principales méthodes de création d’'un diaporama
e Acquérir une méthode de conception

Créer un diaporama :

Choisir une présentation et un style rapide de forme
Insérer et centrer une zone de texte

Modifier la couleur d’un texte

Insérer une nouvelle diapositive

Insérer et modifier la taille d’'un graphique SmartArt
Insérer et modifier la taille d'un clipart

Insérer des tableaux, graphiques, images et photos
Ajouter un arriere-plan

Insérer un pied de page

Enregistrer, imprimer et lancer un diaporama
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Animer un diaporama :

Modifier I'ordre des diapositives

Supprimer une diapositive

Appliquer un effet et une transition a une diapositive
Animer le texte, les objets

Connaftre les modes de visualisation

Minuter un diaporama

Gérer le lancement automatique et manuel d'un diaporama
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MODALITES D'EVALUATION

¢ Positionnement initial
o Evaluations formatives intermédiaires et finales
o Attestation de formation et attestation de capacités acquises en formation

PROFIL DES INTERVENANTS

Formateur expérimenté en bureautique, formé a I'approche individualisée des
apprentissages dans le cadre de la formation continue pour adultes, référent B2i
adultes.

VOS CONSEILLERS DES AGENCES DE GIRONDE

Cécile MONTASTIER Marie-Cécile ROUYER
Coordinatrice pédagogique du Conseillere en Formation

DPFI de Lormont Continue RIVE DROITE
cecile.montastier@greta-cfa- marie-cecile.rouyer@greta-cfa-

aquitaine.fr aquitaine.fr
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