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OBJECTIFS DE LA FORMATION

Le gestionnaire comptable et fiscal établit pour I'entreprise les différents
documents comptables, fiscaux nécessaires a I'analyse patrimoniale et de gestion
de I'année ou pluriannuelle.

Le gestionnaire comptable et fiscal :

[ organise la saisie de I'information comptable

0 réalise les travaux de fin d’exercice comptable ;

0 établit les déclarations fiscales périodiques et annuelles ;

0 révise et met en place un dossier de contréle ;

0 analyse les états de synthese ;

0 suit le processus budgétaire ;

0 met en place les outils nécessaires a la gestion prévisionnelle.

Selon I'organisation le gestionnaire comptable et fiscal peut étre en relation avec
les cIienIts, les fournisseurs, les organismes financiers, les administrations fiscales
et sociales...

CONTENU DE LA FORMATION

Etablir et présenter les arrétés comptables périodiques et annuels
Déterminer les opérations d’inventaire pour I'arrété des comptes

Réviser, valider les comptes annuels

Renseigner et contréler les déclarations fiscales

Etablir, contréler et valider les déclarations fiscales périodiques

Etablir, controler et valider les déclarations fiscales annuelles

Etablir et présenter des états prévisionnels de I’activité de I’entreprise
Analyser les états comptables de synthese

Etablir et présenter des budgets et prévisions financieres

Le gestionnaire comptable et fiscal est formé dans I'utilisation des outils et
technologies numériques en comptabilité afin de permettre la veille en continu a
la conformité des informations et des données juridiques comptables et fiscales et
la transmission des informations comptables et fiscales.

MODALITES D'EVALUATION

Validation partielle ou totale du Titre Professionnel du Ministéere en charge de
I'emploi de niveau 5

Mise en situation professionnelle : étude de cas aprés une prise en main du
poste de travail. L'épreuve est basée sur une situation professionnelle au sein
d’une entreprise ou d'un cabinet d’expertise comptable.

Entretien technique sur les choix opérés lors de la mise en situation
professionnelle (10 min) et sur une ou plusieurs compétences (20 min).
Entretien final : temps d'échange avec le candidat sur le dossier professionnel
et évaluation de la représentation que se fait le candidat de I’'emploi et des
comportements professionnels induits.

CONDITIONS D'ADMISSION

Sélection sur dossier, tests et entretien
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PROFIL DES INTERVENANTS

e Formateurs Permanents du GRETA-CFA AQUITAINE du péle Comptabilité -
Gestion - Finance
¢ Intervenants professionnels en comptabilité
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