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OBJECTIFS DE LA FORMATION

Le gestionnaire comptable et fiscal est responsable de la tenue de la comptabilité
et des déclarations fiscales attenantes. Il élabore des documents de gestion. Il
réalise les activités essentiellement dans les entreprises du secteur privé. L’'emploi
est constitué d’activités d’exécution et de réalisation, ainsi que des activités de
conception, d’organisation, de conseil. Il anime une équipe.

Le gestionnaire comptable et fiscal :

- organise la saisie de lI'information comptable

- réalise les travaux de fin d’exercice comptable ;

- établit les déclarations fiscales périodiques et annuelles ;

- révise et met en place un dossier de contréle ;

- analyse les états de synthese ;

- suit le processus budgétaire ;

- met en place les outils nécessaires a la gestion prévisionnelle.

CONTENU DE LA FORMATION

Bloc de Compétences 1. Arréter, contréler et présenter les comptes annuels
Réaliser I'arrété des comptes.

Réviser et présenter les comptes annuels.

Bloc de Compétences 2. Etablir et contréler les déclarations fiscales

Etablir et contréler les déclarations fiscales périodiques.

Etablir et contréler les déclarations fiscales annuelles.

Bloc de Compétences 3. Mettre en ceuvre des outils d’analyse et de prévisions de
|'activité de I'entreprise

Analyser les états de synthese.

Etablir des prévisions financieres

CONDITIONS DE FORMATION

La formation est individualisée, le parcours est adapté aux connaissances déja
acquises et aux objectifs de chacun.

MODALITES D'EVALUATION

Le GRETA-CFA, Agence du Pays Basque est agréé, par le ministere chargé de
I'emploi (DREETS Nouvelle-Aquitaine) pour organiser des sessions d’examen
conduisant au Titre Professionnel Gestionnaire Comptable et Fiscal.

Ce titre professionnel de niveau 5 (Bac + 2) peut étre obtenu partiellement ou en
totalité.

CONDITIONS D'ADMISSION

e Dossier de candidature .
e Entretien oral - Tests si nécessaires

PROFIL DES INTERVENANTS

Formateurs permanents du GRETA- CFA Agence du Pays Basque et/ou des
professeurs Titulaires Education Nationale.

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DU PAYS BASQUE

Florence FRANCKE
Gérard LABEDE Conseillere - Agence de
Assistant Administratif Bayonne
gerard.labede@greta-cfa- florence.francke@greta-cfa-
aquitaine.fr aquitaine.fr
09 71 04 64 46 0559 52 98 47
06.44.38.04.39

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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