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LIEU DE LA FORMATION

CENTRE TERTIAIRE
362 BOULEVARD DU CHEMIN CREUX
40000 MONT DE MARSAN

HOTELLERIE FORMATIONS ACCOMPAGNEMENT ET
TERTIAIRE RESTAURATION GENERALES, SOCLE DEVELOPPEMENT
TOURISME / CLEA

OBJECTIFS DE LA FORMATION

o Acquérir et développer les compétences et techniques requises pour valider le

Titre professionnel Comptable assistant de niveau 4 et étre en capacité
d’assurer les travaux courants de comptabilité et de bilan

CONTENU DE LA FORMATION

CCP1 Assurer les opérations comptables au quotidien

Assurer la gestion administrative et comptable des clients

Assurer la gestion administrative et comptable des fournisseurs

Assurer la gestion administrative et comptable des opérations de trésorerie
CCP2 Préparer les opérations comptables périodiques

Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVA
Assurer la gestion des variables et parametres de paie

Présenter et transmettre des tableaux de bord

CCP3 Participer aux opérations comptables de fin d’exercice

Traiter les immobilisations et les valeurs mobilieres de placement

Traiter les stocks, créances et dettes d’exploitation

Traiter les emprunts et I'affectation du résultat

CONDITIONS DE FORMATION

e Une pédagogie adaptée au projet et aux aptitudes de chacun
e 910 heures modulables en fonction du parcours de chacun

MODALITES D'EVALUATION

o Evaluation
Des qualifications partielles, sous forme de Certificats de Compétences
Professionnelles (CCP), peuvent étre obtenues en suivant un ou plusieurs
modules

« Validation
Obtention totale ou partielle du Titre professionnel Comptable assistant (e)
niveau 4

CONDITIONS D'ADMISSION

Vous pouvez télécharger le dossier de candidature ici : A6 - DOSSIER DE
ANDIDATURE TP CA TP F TP GDP

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DES LANDES

Serge PETRAU

Conseiller en Formation
Professionnelle Agence des
Landes
serge.petrau@greta-cfa-
aquitaine.fr

05 58 05 65 63

05 58 05 65 65

Linda BOSSARD
Assistante Commerciale

servicecolandesl@greta-cfa-
aquitaine.fr
05 58 05 65 65

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR

PREVENTION / TRANSPORT / NUMERIQUE /
PERSONNEL SECURITE LOGISTIQUE AUDIOVISUEL
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