
LIEU DE LA FORMATION
64000 PAU

PUBLIC CONCERNÉ

Demandeur d’emploi
Particulier

PRÉ-REQUIS

Avoir suivi une scolarité de niv 5
(CAP/BEP) , ou justifier d’une
expérience professionnelle de 3
ans dans le domaine.
Savoir lire écrire et compter en
français
DÉTAILS DATE DE LA FORMATION

Rentrée en oct 24.
 
MODALITÉS DE FINANCEMENT

Compte personnel de
Formation CPF
CPF transition Professionnelle
(ex CIF)
Financement personnel
Financement Pôle Emploi
Financement Région
Plan de développement des
compétences

OBJECTIFS DE LA FORMATION
Obtenir le titre professionnel de Comptable Assistant – niveau 4
Acquérir les compétences pour :
– Assurer les opérations comptables au quotidien
– Préparer les opérations comptables périodiques
– Participer aux opérations comptables de fin d’exercice

CONTENU DE LA FORMATION
– ASSURER LES OPERATIONS COMPTABLES AU QUOTIDIEN

Assurer la gestion administrative et comptable des clients
Assurer la gestion administrative et comptable des fournisseurs
Assurer la gestion administrative et comptable des opérations de trésorerie

– PREPARER LES OPERATIONS COMPTABLES PERIODIQUES
Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de
TVA
Assurer la gestion des variables et paramètres de paie
Présenter et transmettre des tableaux de bord

– PARTICIPER AUX OPERATIONS COMPTABLES DE FIN D’EXERCICE
Traiter les immobilisations et les valeurs mobilières de placement
Traiter les stocks, créances et dettes d’exploitation
Traiter les emprunts et l’affectation du résultat

CONDITIONS DE FORMATION
Modalités pédagogiques variées : Suivi pédagogique individualisé, mixité
:présentiel distanciel,  Environnement numérique de travail

MODALITÉS D'ÉVALUATION
Epreuve de synthèse – dossier professionnel – entretien avec un jury de
professionnels
 

CONDITIONS D'ADMISSION
Dossier de candidature, Entretien oral, Tests

PROFIL DES INTERVENANTS
Formateurs permanents du GRETA SUD AQUITAINE du pôle Comptabilité – Gestion
– Gestion sociale
Intervenants professionnels de la fonction comptabilité et paie

 FORMATION

AGRICULTURE
BATIMENT

TRAVAUX PUBLICS,
PERFORMANCE
ENERGETIQUE

INDUSTRIE SANTE / SOCIAL
HOTELLERIE

RESTAURATION
TOURISME

FORMATIONS
GENERALES, SOCLE

/ CLEA

ACCOMPAGNEMENT ET
DEVELOPPEMENT

PERSONNEL
PREVENTION /

SECURITE
TRANSPORT /
LOGISTIQUE

NUMERIQUE /
AUDIOVISUEL

TERTIAIRE

TITRE PROFESSIONNEL COMPTABLE
ASSISTANT – CA

TERTIAIRE

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DU BÉARN Angélique LE BRETON
Faisant fonction de Conseillère
en Formation Professionnelle -
TERTIAIRE
angelique.lebreton@greta-cfa-
aquitaine.fr 
07 77 79 44 99

Stéphanie BEYRIS
Assistante de Formation
stephanie.beyris@greta-cfa-
aquitaine.fr 
05 59 84 15 07

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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