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BATIMENT
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OBJECTIFS DE LA FORMATION
CENTRE TERTIAIRE - TALENCE Obtenir le titre ASCA de I’Union Professionnelle des Professeurs, Cadres

LIEU DE LA FORMATION
et Techniciens du Secrétariat et de la Comptabilité (UPPCSTC).
CONTENU DE LA FORMATION

Bloc de compétences 1 : administration des ventes, des achats et des

réglements de la PME ;

Bloc de compétences 2 : mise en oeuvre des travaux préparatoires de fin

d’exercice de la PME ;

glolc de compétences 3 : support a I’activité administrative et comptable
e la PME.

Possibilité de modules de formation complémentaires en lien avec votre projet

professionnel :

modules de techniques administratives, modules de gestion, modules d’anglais

professionnel...

Programme détaillé sur demande.

CONDITIONS DE FORMATION

Positionnements individuels a I’entrée en formation.
Formations inter - entreprises en entrées et sorties permanentes.
Individualisation des parcours et pédagogie personnalisée.

MODALITES D'EVALUATION

Epreuves ponctuelles. 2 sessions de certification par an.

PROFIL DES INTERVENANTS

Equipe pédagogique du Centre Tertiaire.

VOS CONSEILLERS DES AGENCES DE GIRONDE
Martine BOULANGE
Centre Tertiaire de Talence
martine.boulange@greta-cfa-

aquitaine.fr
0519 08 05 70

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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