
LIEU DE LA FORMATION
DU GRETA CFA AQUITAINE
CF3P DE SARLAT
5 AVENUE JOSÉPHINE BAKER
24200 SARLAT LA CANEDA

PRÉ-REQUIS

Accessible aux débutants
DÉBUT DE LA FORMATION

Tout au long de l'année
MODALITÉS DE FINANCEMENT

Financement personnel
Plan de développement des
compétences

OBJECTIFS DE LA FORMATION
Initiation aux bases de la comptabilité générale d’une entreprise

Assimiler concepts clés : Notions de compte, de partie double, de débit / crédit
relatives à la pratique de la comptabilité
Visualiser la structure du plan comptable général : Les principaux types de
comptes et la nature des comptes et leur utilisation
Appréhender la notion d’exercice comptable et le principe des méthodes
comptables
S’informer sur le principe comptable de l’indépendance des exercices et la
notion de continuité
La notion de coûts historiques : de quoi s’agit-il ?
Se familiariser avec le principe de sincérité en comptabilité

Comprendre le fonctionnement des états comptables et des documents
de base

Résumé du compte de résultat (CR) : présentation des produits et des charges
Savoir à quoi correspond le bilan comptable ou la synthèse de l’entreprise
: L’actif de l’entreprise et le passif de l’entreprise
Comprendre le fonctionnement de l’annexe permettant d’apporter des
informations sur le CR et le bilan

Se familiariser avec l’organisation comptable et la tenue de la
comptabilité générale

Appréhender les pièces et documents comptables à traiter au quotidien
Savoir réaliser une saisie comptable des opérations courantes et
l’enregistrement des pièces
Identifier les outils de la chaîne comptable

Les journaux pour retracer la chronologie des échanges
Le grand livre permettant d’identifier les différents comptes
La balance pour identifier les soldes débiteurs et créditeurs

Connaître le fonctionnement de la clôture comptable ou l’arrêté des comptes
Appréhender l’établissement de la liasse fiscale

Assimiler les notions comptables d’achat et de vente dans une entreprise

Comprendre le fonctionnement de la TVA et sa comptabilisation
Première approche de la comptabilité Tiers

Prise en main d’EBP et mise en application

Paramétrage et saisie

PROFIL DES INTERVENANTS
Enseignants de l’éducation nationale / Formateurs-Professionnels métiers

 FORMATION

AGRICULTURE
BATIMENT

TRAVAUX PUBLICS,
PERFORMANCE
ENERGETIQUE

INDUSTRIE SANTE / SOCIAL
HOTELLERIE

RESTAURATION
TOURISME

FORMATIONS
GENERALES, SOCLE

/ CLEA

ACCOMPAGNEMENT ET
DEVELOPPEMENT

PERSONNEL
PREVENTION /

SECURITE
TRANSPORT /
LOGISTIQUE

NUMERIQUE /
AUDIOVISUEL

TERTIAIRE

INITIATION COMPTABILITÉ ET LOGICIEL EBP

TERTIAIRE

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DE DORDOGNE 
Cécile VALLÉE
Conseillère en Formation
Professionnelle
cecile.vallee@greta-cfa-
aquitaine.fr 
05 53 02 17 69

Sylvie SABOT
Coordinatrice pédagogique du
centre permanent de Sarlat
sylvie.sabot@greta-cfa-
aquitaine.fr 
05 53 31 70 66

Nadine USSEL
Assistante Administrative
nadine.ussel@greta-cfa-
aquitaine.fr 
05 53 31 70 66

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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