
LIEU DE LA FORMATION
CENTRE DE FORMATION
26 BIS AVENUE G.POMPIDOU
24700 MONTPON MENESTEROL
OU DANS LES LOCAUX DE L'ENTREPRISE

PUBLIC CONCERNÉ

Toute personne souhaitant
découvrir les manipulations de
base du logiciel Publisher pour
créer des documents de
communication élaborés.
PRÉ-REQUIS

Avoir déjà travaillé sous
l’environnement Windows et bien
connaitre les logiciels
Bureautique du Pack Office.
DÉBUT DE LA FORMATION

Tout au long de l'année
MODALITÉS DE FINANCEMENT

Compte personnel de
Formation CPF
Financement personnel
Financement Pôle Emploi
Plan de développement des
compétences

OBJECTIFS DE LA FORMATION
A l’issue de la formation, le participant maitrisera les fonctionnalités de Publisher.
Il pourra ainsi faire des mises en page professionnelle pour des documents de
communication.

CONTENU DE LA FORMATION

La prise en main de l’environnement Publisher
Notion de mise en page
Les boites de dialogues

Les blocs de Texte
Création d’un bloc de texte dans Publisher
Mise en forme du texte
Lié des blocs de texte
La notion de styles

Les outils de dessins dans Publisher
Insérer et retoucher des images
Création de formes simples
La notion des tableaux
La bibliothèque de formes

Les modèles
Utiliser les différents modèles proposés
Se servir de l’assistant

Les couleurs
Le jeu de couleurs
Personnaliser ses couleurs

L’impression
Paramétrer son document pour l’impression
Créer un fichier PDF/Créer une publication Web-HTML

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Attestation des acquis de fin de formation
Validation par le PCIE sous le code CPF  237556
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PROFIL DES INTERVENANTS
Nos formateurs ont au minimum cinq années d’expériences dans les domaines sur
lesquels ils interviennent. Leurs expériences terrain, leurs connaissances des
publics adultes, leurs qualités pédagogiques constituent un atout majeur de notre
réussite et de votre satisfaction. Notre formateur a une très bonne connaissance
du logiciel Publisher.
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