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ENERGETIQUE

LIEU DE LA FORMATION OBJECTIFS DE LA FORMATION

DPFI DE LORMONT Préparer et consolider ses capacités a se présenter a unconcours
LYCEE LES IRIS administratifs

13 RUE SAINT-CRICQ o ) .

33305 LORMONT o Comprendre les objectifs de I'épreuve et les attentes du jury

e Maitriser les compétences a mettre en ceuvre

CONTENU DE LA FORMATION

Composer un écrit administratif
Les différents types d’écrits

e La note
e L’étude de cas pratique
e La lettre administrative
Comprendre vite et bien
e Survoler un texte
e Comprendre les différents types de documents
o Aller a I'essentiel
Structurer son écrit
e Rédiger un plan
e Construire son argumentation
e Proposer des solutions
Rédiger simplement et clairement
e Maitriser la présentation des écrits professionnels

e Malftriser la syntaxe et I'orthographe
o Utiliser les mots de liaison et enrichir son vocabulaire

CONDITIONS DE FORMATION

Formation de groupe en Intra ou parcours individualisés

Alternance entre méthodologie et exercices d’application

Mise en situation identique a celle du concours

Correction et remédiation : analyse corrective du dossier, recherche du plan
Remise d'un corrigé type et personnalisé

MODALITES D'EVALUATION

¢ Positionnement initial
o Evaluations formatives intermédiaires et finales
o Attestation de formation et attestation de capacités acquises en formation

VOS CONSEILLERS DES AGENCES DE GIRONDE

Cécile MONTASTIER Marie-Cécile ROUYER
Coordinatrice pédagogique du Conseillere en Formation
DPFI de Lormont Continue RIVE DROITE

cecile.montastier@greta-cfa- marie-cecile.rouyer@greta-cfa-
aquitaine.fr aquitaine.fr

0557 77 60 04 0557 77 60 08

06 23 73 54 28 06 71 70 71 15

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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PROFIL DES INTERVENANTS

Formatrice expérimentée dans la préparation des épreuves écrites des concours
administratifs de catégorie B ou C et formée a I'approche individualisée des
apprentissages dans le cadre de la formation continue pour adultes.
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