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OBJECTIFS DE LA FORMATION

LIEU DE LA FORMATION

GRETA CFA AQUITAINE Etre capable d’'assurer les missions d’un Gestionnaire de Paie et donc de gérer les
AGENCE DEPARTEMENTALE DES LANDES relations avec le personnel et les tiers avec rigueur et respect de la
CENTRE TERTIAIRE confidentialité.
AVENUE PAUL DOUMER
40100 DAX CONTENU DE LA FORMATION
P1 : Réaliser | tion administrative, juridi
de paie

o Traiter les informations pour déterminer la rémunération brute
e Garantir les calculs des cotisations sociales en paie
e Traiter les informations impactant la rémunération nette

P2 : Valoriser en paie les événement: la vie professionnell

e Evaluer les événements particuliers liés au temps de travail
e Geérer les informations juridiques et sociales lors du départ
e Contrdler les données issues du traitement de la paie

Initiation a la cybersécurité
CONDITIONS DE FORMATION
En alternance :
e Contrat d’apprentissage ou de professionnalisation de 1 an.

e 2 jours de formation en centre / 3 jours en entreprise

En continue :

o Entretien de positionnement - Etude du financement
e Durée moyenne : 8 mois
e 4 jours au centre de formation

MODALITES D'EVALUATION

Validation partielle ou totale du Titre Professionnel du Ministéere en charge de
I’'emploi de niveau 5 (BTS)

Examen écrit de 5 heures + dossier professionnel + entretien oral devant un jury
constitué de 2 professionnels de la paie habilités par la DIRECCTE.

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DES LANDES

Agence des Landes
7, avenue paul Doumer - 40100
DAX

agence-dax@greta-cfa-
aquitaine.fr
05.58.90.96.96

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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