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OBJECTIFS DE LA FORMATION

LIEU DE LA FORMATION

CENTRE TERTIAIRE DU LYCEE CHARLES . . , . . A

DESPIAU o Perfectionner sa pratique de I’environnement Windows pour optimiser son
utilisation de logiciels

CONTENU DE LA FORMATION

La souris

Le vocabulaire WINDOWS

Les fenétres

Les boites de dialogue

Piloter le systeme

Ouvrir, enregistrer des fichiers

Créer, renommer, supprimer des dossiers
Copier, déplacer, renommer des fichiers
Rechercher, trier des fichiers
Sauvegarder par backup

Aménagement du bureau
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Programme sur mesure en fonctions des besoins

CONDITIONS DE FORMATION

® Individualisation
Un formateur expérimenté assiste et guide I'apprentissage

® Durée

A partir de 7 heures

MODALITES D'EVALUATION

« Evaluation

En début et fin de formation
o Validation

Attestation de formation

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DES LANDES

Serge PETRAU

Conseiller en Formation
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