EX
FRANGABE ) b)) 7]
it o §<5| MICROSOFT OFFICE EXCEL (TABLEUR)

Il FORMATION TERTIAIRE

BATIMENT HOTELLERIE FORMATIONS ACCOMPAGNEMENT ET
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OBJECTIFS DE LA FORMATION

LIEU DE LA FORMATION

CENTRE TERTIAIRE DU LYCEE CHARLES . . . . -
DESPIAU e Maitriser les fonctions de base et/ou les fonctions avancées du logiciel EXCEL

CONTENU DE LA FORMATION

Gestion des classeurs et des feuilles de calcul
Réalisation de formules simples
Copie de formules

Mise en forme de cellules
Références absolues et relatives
Mise en page de feuilles de calculs
Conception de graphiques
Fonctions conditionnelles

Fonctions de recherche

Mode plan, tri et sous-totaux

Base de données et tableaux croisé
Autres fonctions
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Programme sur mesure en fonction des besoins

CONDITIONS DE FORMATION

¢ Individualisation

Un formateur expérimenté assiste et guide I'apprentissage
e Durée

A partir de 7 heures

MODALITES D'EVALUATION

o Evalution

En début et fin de formation
o Validation

Attestation de formation
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