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LIEU DE LA FORMATION OBJECTIFS DE LA FORMATION

DPFI BLAYE Tenir une comptabilité sur poste informatique.

CONTENU DE LA FORMATION

- Créer un dossier comptable :

paramétrages société et organisation comptable (comptes généraux, tiers,
journaux), préférences.

- Saisir des écritures comptables :

modes de saisie, brouillards, validation.

- Créer et utiliser des modeles de saisie.

- Réaliser la déclaration de TVA :

paramétrages, déclaration et écritures.

- Réaliser des opérations sur les comptes :

lettrage, relances des clients et rapprochement bancaire.
- Editer les états :

journaux, grand livre, balance, états de synthése.

CONDITIONS DE FORMATION

Positionnements individuels a I’entrée en formation.
Formations inter-entreprises en entrées et sorties permanentes.
Individualisation des parcours et pédagogie personnalisée.

MODALITES D'EVALUATION

Attestation de formation.
Attestation de capacités.

PROFIL DES INTERVENANTS
Equipe pédagogique du GRETA NORD AQUITAINE

VOS CONSEILLERS DES AGENCES DE GIRONDE

Anne Célia FAVREAU
CFC
anne-celia.favreau@ac-
bordeaux.fr

Michele MAILLARD
DPFI de Libourne

michele.maillard@greta-cfa-
05 57 55 43 20 aquitaine.fr

06 32 64 14 88 05 57 55 05 20

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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