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Gestion des classeurs et des feuilles de calcul
Réalisation de formules simples
Copie de formules

Mise en forme de cellules
Références absolues et relatives
Mise en page de feuilles de calculs
Conception de graphiques
Fonctions conditionnelles

Fonction de recherche

Mode plan, tri et sous-totaux

Base de données et tableaux croisé
Autres fonctions
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Programme sur mesure en fonction des besoins

CONDITIONS DE FORMATION

Formation en présentiel

1 formateur expérimenté assiste et guide I'apprentissage

Méthodes pédagogiques : Exposés, démonstrations, ateliers d’application
Mise en oeuvre pour un groupe a partir de 6 personnes

Formation a partir de 7 heures

MODALITES D'EVALUATION

Attestation de formation
Validation du module EXCEL via :

e |le PCIE : code CPF 237556
e |le B2l : code CPF 146864

PROFIL DES INTERVENANTS

Intervenant :

e Formateur du réseau Greta en informatique, bureautique multimédia.

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DE DORDOGNE

Sophie FERRAGGI
Stéphanie VIAUD Conseillere en Formation
Assistante Administrative Professionnelle
site.montpon@greta-cfa- sophie.ferraggi@greta-cfa-
aquitaine.fr aquitaine.fr

Gérard WUILLAUME
Coordinateur Administratif et
Pédagogique

gerard.wuillaume@greta-cfa-

aquitaine.fr 09 75 54 46 79 0553 02 75 02
09 75 54 46 79 06 30 52 75 43
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