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OBJECTIFS DE LA FORMATION

LIEU DE LA FORMATION

CENTRE TERTIAIRE DU LYCEE CHARLES . . . .

DESPIAU o Etre capable de comprendre un bulletin de paye élaboré (absence, congés
payés) et savoir le calculer

CONTENU DE LA FORMATION

¢ Le bulletin de paye
Les formalités liées a I'embauche
Les différents contrats de travail
Révision (calcul d’un bulletin de salaire, cadre et non cadre)
Le paiement des salaires
La DADS
Le traitement des incidents (les retenues sur salaire, applications cas simples
sur les absences)
Les congés payés
o Pratique sur le logiciel
Paramétrage du logiciel
Création de la société et paramétrage général de la paie (création des fiches
salariés, création et modification des profil, cadre et non cadre)
Elaboration des bulletins de salaires (saisie des différents paramétres de la
paie heures sup, absences, primes, acomptes)
Validation du bulletin et clotlre mensuelle
Les différentes impressions

CONDITIONS DE FORMATION

o Formation de groupe

Un formateur expérimenté assisté et guide I'apprentissage
e Durée

28 heures

MODALITES D'EVALUATION

o Validation
Attestation de formation

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DES LANDES

Serge PETRAU

Conseiller en Formation
Professionnelle Agence des
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