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OBJECTIFS DE LA FORMATION
Evaluation finale CléA numérique
L’objectif de la formation est de développer et de certifier son niveau de
compétences numériques en mobilisant des certifications reconnues (Cléa
Numérique et Pix) et en s’appuyant sur le référentiel de connaissances et de
compétences relatives à l’usage du numérique au sein d’un environnement de
travail.

CONTENU DE LA FORMATION
Le programme s’appuie sur le référentiel du Cléa numérique et ses 4
compétences :

Identifier et gérer son environnement numérique (PC, tablette,
smartphone, imprimante, scanner) et utiliser les outils associés
(environnement Windows, espaces partagés, gestion des fichiers… ) ;
Acquérir et exploiter des informations numérique dans un
environnement professionnel numérisé : utiliser les applications de
l’entreprise (messagerie, intranet), rechercher une information sur un site
internet, vérifier la pertinence des sources d’informations ;
Interagir en mode collaboratif : échanger de l’information par mail ou par
des outils collaboratifs, contribuer à une production commune (rapport,
diaporama, tableaux, etc.), partager les bonnes pratiques, … ;
Appliquer les règles et bonnes pratiques de la sécurité numérique :
protéger ses données et son matériel contre la malveillance, sauvegarder ses
données, respecter les procédures de sécurité numérique de l’entreprise, les
antivirus, protéger sa E. Réputation et celle de l’entreprise sur les réseaux
sociaux etc.

Le contenu de formation sera adapté aux besoins et au niveau du bénéficiaire en
tenant compte de ses acquis (test de positionnement) au démarrage de la
formation.

CONDITIONS DE FORMATION
Formation individualisée quel que soit votre niveau en informatique, débutant ou
utilisateur régulier, vous pourrez développer vos compétences numériques et
obtenir une certification reconnue, voire deux.

MODALITÉS D'ÉVALUATION
En fonction des résultats de l’évaluation préalable et des compétences à évaluer,
l’évaluation peut durer entre 2 et 4 heures.
Une session, deux certificats possibles : suivant votre progression et en une
seule session de certification, vous pourrez valider la certification PIX ou la double
certification CléA numérique et Pix.
Le Cléa Numérique est une certification qui s’appuie sur le référentiel de
connaissances et de compétences relatives à l’usage du numérique au sein d’ un
environnement de travail. Elle est reconnue dans toutes les branches
professionnelles : https://www.certificat-clea.fr/referentiel-clea-numerique/
La certification Pix s’appuie sur une déclinaison du cadre de références européen
DigComp et permet de certifier des compétences numériques du niveau débutant
au niveau expert.

CONDITIONS D'ADMISSION
Test sous forme de cases à cocher et entretien.
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PROFIL DES INTERVENANTS
Formateur expert habilité au CléA numérique.
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