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LIEU DE LA FORMATION OBJECTIFS DE LA FORMATION

GRETA CFA AQUITAINE Préparer le Bac Professionnel Gestion Administration :

LYCEE PRE DE CORDY R . ) ] o

5 AVENUE JOSEPHINE BAKER e Participer a la mise en ceuvre des projets au sein de I'organisation
24200 SARLAT LA CANEDA e Assurer I'organisation et la gestion matérielle de I'entreprise

e Assurer la gestion administrative des relations externes et internes.

CONTENU DE LA FORMATION

Le baccalauréat professionnel Gestion-Administration est une formation aux
métiers liés a la gestion administrative.

Le « Bac Pro GA » est pour vous, si vous souhaitez travailler en gestion -
administration dans une entreprise de petite et moyenne taille (artisanat,
commerces, TPE, PME-PMI, ETI), dans les collectivités territoriales,
d’administrations ou encore d’associations.

C’est un métier d’'une grande polyvalence en pleine évolution, grace aux nouvelles
technologies et aux exigences réglementaires et judiciaires.

PROGRAMME

Domaine professionnel:

Gestion administrative des relations avec le personnel
Gestion administrative interne

Gestion administrative des relations externes

Gestion administrative des projets

Economie-Droit

Communication professionnelle

Progiciel de gestion intégré (PGI)

Domaine général:

Mathématiques

Francais i
Histoire-Géographie et Education civique
Anglais

Espagnol

Prévention Sécurité Environnement

Arts appliqués et culture artistique

Programme établi conformément au Bulletin Officiel de I’Education Nationale

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DE DORDOGNE

&Ci = Philippe MESTUROUX
Cécile VALLEE 2 )
Conseillére en Formation DDFPT Lycée Pré de Cordy - 5
Professionnelle avenue Joséphine Baker -
24204 Sarlat cedex
philippe.mesturoux@ac-
bordeaux.fr

cecile.vallee@greta-cfa-
aquitaine.fr
05530217 69 05 53 31 70 70

PLUS D'INFORMATIONS SUR WWW.GRETA-CFA-AQUITAINE.FR
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CONDITIONS DE FORMATION

e Avec cette formation en alternance vous alliez toutes les avantages d'une
formation théorique avec I'apprentissage pratique « sur le terrain » en
entreprise.

e En plus de vos formateurs, vous aurez un tuteur, expérimenté et expert dans
son métier, qui vous forme toute en travaillant. Vos activités et votre
progression en entreprise sont suivies par un formateur référent en lien avec
votre tuteur, avec livret pédagogique partagé.

e Les apports théoriques sont abordés en centre de formation de maniere
toujours pratique, en exploitant vos activités en entreprise, ou avec les études
de cas et exercices sous forme de travaux pratiques.

o Matériel informatique en groupe et en face a face pédagogique

DUREE

1100 heures sur 2 ans (possibilité de faire seulement le derniére année)
Le parcours de formation pourrait étre individualisé, afin de prendre en
compte votre expérience ou formation.

RYTHME

Formation en alternance

MODALITES D'EVALUATION

Evaluation continue tout au long de la formation

Suivi de formation en entreprise par le formateur référent et le tuteur.

Validation par CCF (contrdle en cours de formation) pour 6 épreuves - y compris a
travers le « Passeport professionnel », rédigé sur le logiciel Cerise Pro, qui permet
une évaluation des compétences et connaissances mises en oeuvre de maniere
concrete dans I'expérience professionnelle en entreprise.

Attestation de formation sur les compétences du référentiel.

M Résultats aux examens de la Promotion 2021: 100 % de réussite

CONDITIONS D'ADMISSION

Sur dossier et entretien.

PROFIL DES INTERVENANTS

Les formateurs et professeurs du Greta CFA Aquitaine ont au minimum cinq
années d’expérience dans les domaines sur lesquels ils interviennent. Leur
expérience terrain, leur connaissance des publics adultes, leurs qualités
pédagogiques constituent un atout majeur de réussite

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DE DORDOGNE

Philippe MESTUROUX
DDFPT Lycée Pré de Cordy - 5
avenue Joséphine Baker -

Cécile VALLEE
Conseillere en Formation

Professionnelle 24204 Sarlat cedex

cecile.vallee@greta-cfa- o
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bordeaux.fr
05530217 69 0553317070
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