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Fraternité

H FORMATION FOENERALES

BATIMENT
HOTELLERIE FORMATIONS  ACCOMPAGNEMENT ET
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PERFORMANCE TOURISME /C

SECURITE LOGISTIQUE AUDIOVISUEL
ENERGETIQUE PERSONNEL

LIEU DE LA FORMATION OBJECTIFS DE LA FORMATION

AGENCE DU BEARN

3 BIS AVENUE NITOT o Respecter les regles orthographiques des mots du lexique
64000 PAU professionnel
ACCESSIBILITE PMR « Conjuguer et accorder les verbes
e Accorder de facon cohérente les éléments compris dans un groupe
nominal

+ Différencier les paronymes du lexique professionnel et choisir le bon
mot selon le contexte

e Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

Préparer la certification Voltaire

o Valoriser son niveau de maitrise du francais écrit par I’'obtention d’un score au
Certificat Voltaire

CONTENU DE LA FORMATION

e Réactualiser et approfondir ses connaissances dans la structuration des
phrases
o la morphologie d’'une phrase
o la ponctuation
o Réactualiser et approfondir ses connaissances en grammaire
o les noms, adjectifs, déterminants, adverbes
o les accords : adjectifs et participes passés
o les verbes et la conjugaison (simple et composée)
o la concordance des temps
e Réactualiser et approfondir ses connaissances en orthographe
o les homophones lexicaux et grammaticaux
o les adverbes en « ement » et « amment »
o |'orthographe lexical des mots courants ou d’usage (langue, langage)
o Réactualiser et approfondir ses connaissances lexicales
o la confusion des sens des mots
o la précision des expressions et le vocabulaire
o les formules professionnelles ( a I'attention de, a I'intention de ...)
e Savoir se relire et s’autocorriger
e Préparer la certification Voltaire

CONDITIONS DE FORMATION

Attribution d’'un compte « Voltaire » et diagnostic Voltaire

Alternance d’apports théoriques et méthodologiques, d’exercices d’entrainement
et d’application en présentiel et sur la plateforme Voltaire

Parcours de formation individualisé, élaboré a partir de tests de positionnement
de la plateforme Voltaire

Acces a la plateforme a distance permettant a I'apprenant de gérer en autonomie
son temps d’entrainement en complément des séances en présentiel
Accessibilité du site aux personnes en situation de handicap

MODALITES D'EVALUATION

Positionnement initial
Evaluation formative
Attestation de formation et attestation d’acquis
Certificat Voltaire mentionnant le score obtenu

VOS CONSEILLERS DE L' AGENCE DU BEARN

Cécile MESPLE
Coordonnatrice et formatrice
cecile.mesple@greta-cfa-
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David POURILLE
Chargé de mission Secteur
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CONDITIONS D'ADMISSION

Sur dossier et entretien

PROFIL DES INTERVENANTS

Formateurs et Formatrices :

e formés a I'approche individualisée des apprentissages dans le cadre de la
formation pour adultes ) . . ]

o expérimentés dans la formation aux écrits professionnels, la préparation de
concours
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